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RESUMEN

Poseo una vasta experiencia en acreditacién de personal para el ingreso a instalaciones
mineras que se determinan segun las exigencias y estandares de seguridad impuestas por la
Divisién Andina de Codelco. Conocimiento exhaustivo de software y herramientas informaticas
destinados para estos fines, ademas de la administracion y organizacidon de bases de datos al
servicio de dichos sistemas.

Conocimiento de legislacion laboral, generacion de contratos de trabajo, remuneraciones,
negociaciones colectivas, administracion de campamentos, control tiempo.

Experiencia en Control de Documentacidn para sistemas de Gestién, Experiencia en el ambito
de auditorias laborales y entrega oportuna de documentacién en pos del cumplimento de
estandares y reduccion de tiempos y costos.

Administracion de Recursos Humanos, Manejo de Equipos de Trabajo y Capacitacion
motivacional a trabajadores. He sido particularmente exitoso en la identificacion de
necesidades internas de la organizacion, que tienen relacion con el mejoramiento informatico,
como herramienta de trabajo.

Profesional, con amplio conocimiento y experiencia en manejo y uso del idioma inglés, lo que
ha llevado a derribar barreras en el campo de la comunicacién interpersonal e interaccidn con
extranjeros de transnacionales del rubro minero.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

SIGDO KOPPERS

EPC TALLER DE CAMIONES PROYECTO RAJO INCA
CODELCO CHILE DIVISION SALVADOR

Junio 2022 a la fecha

Encargado de RRLL

Supervision de acreditacién de personal

Coordinacién de subidas a turno

Gestion de campamento

Gestidn de alimentacion

Apoyo en el proceso mensual de remuneraciones

Gestion de contratos, anexos de jornada, anexos por Hitos

Coordinacion con encargados sindicales

Gestion y coordinacion de asuntos laborales con personal de RRLL Codelco
Requisiciones de personal

Control tiempo, reportes de tarja y dotacion diaria



UNIVERSIDAD DE CHILE IDIEM
DIVISION GEOTECNIA INGENIERIA
Junio 2021 - Mayo 2022

Jefe de RRLL y Expeditoria

e Lidera el grupo de expeditores encargados de asegurar el ingreso del personal, vehiculos y
magquinaria de la divisidon en diferentes faenas mineras Codelco VP, Codelco Divisiones y Faenas
AMSA.

e Encargado de monitorear la vigencia de la documentacion del personal, de los vehiculos y
magquinarias en orden de mantener el acceso constante a las faenas.

e Supervision de campamento y hospedaje del personal donde es requerido este servicio.
Coordinacion de la entrega de alimentacidn del personal en campamento.

e Expeditoria de activos ingresando en las distintas faenas.

e Encargado de dar cumplimiento a requerimientos de Certificacion Laboral en las distintas
faenas a través de Auditorias Laborales solicitadas por el cliente.

e Encargado de ser el nexo entre el area de RRHH y las distintas faenas en cuanto a
requerimientos del cliente o del mismo personal en terreno.

CONSORCIO WORLEY SIGDO
KOPPERS PROYECTO QCA2
Dataluna

Noviembre 2019 - Julio 2020
Encargado de RRLL

e Encargado RRLL Control y revision de documentacion para conceder acceso al
personal contratista.

e Auditorias laborales mensuales a Empresas colaboradoras.

e Coordinacién ingreso proveedores

e Entrega informes estadisticos al cliente

e Organizacién y respaldo documentacion en GSuite

e Implementacién de sistema de control de usuarios movilizacidén interna

e Implementacidn de sistema de control de estacionamientos

e Controles estadisticos variados de dotacion total del proyecto

Implementacion sistema de acceso para extranjeros a casino

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS LTDA
WORKMATE PARA CODELCO VP
Enero 2012 — Noviembre 2019

e Encargado de acreditacion en proyectos de la Vicepresidencia de Proyectos
de Codelco Chile.

e Acreditacién de personal.

e Entrega de credenciales de ingreso de personal.

e Acreditacion de licencias internas de conduccion.

e Generacién de informes dotacién personal y estadisticos para el cliente.

e Administracién de bases de datos y bodega de archivo.

e Respuesta a necesidades puntuales in situ del cliente.

e Control de sistemas de registro en

casinos de faena.

Encargado acreditacion proyecto paralelo para EMSA filial Codelco



G4S SECURITY SERVICES OFCICINA
CONTROL DE INGRESO

CODELCO CHILE DIVISION ANDINA
2008 diciembre de 2011

e Control y revisién documentacion

e Autorizacién de pases ingresos a la Division.
e Manejo y resolucidn de conflictos.

e Atencién de publico.

e Realizacion de informes estadisticos.

e Mantencién de bases de datos.

EMPRESA DE SERVICIOS Y ASESORIAS LOS ANDES 2007 - 2008
OFICINA CONTROL CONTRATISTAS

e Implementacion de sistema de registro y clasificacion de visitas a Divisién
Andina.

e Creacidn y disefio de nuevos formatos para pases y licenciasinternas.

e Apoyo de gestion a Jefe de Oficina comoreemplazo.

ESTUDIOS SUPERIORES

1995 — 1998
3 afios cursados Carrera Traduccion en Ingles Francés,
Pontificia Universidad Catdlica de Chile.

2006- 2007 diciembre
Egresado de la carrera de Administracion de Redes Computacionales del
Instituto Profesional Duoc UC.

Titulado de la carrera de Tecnologia en Informatica con Mencién en Redes y
Sistemas en la Universidad Vifia del Mar.

Certificacién TOEIC Idioma Inglés, Nivel de Competencia Avanzado.

Manejo de Office Nivel Avanzado

Manejo de Herramientas G Suite

Manejo de plataformas de acreditacién Codelco Workmate, SIGA, Webcontrol.
Manejo SAP Nivel Usuario

Datos Personales

Nacionalidad: Chileno.

RUT :12.950.403-K

Estado Civil: Casado.

Hijos: Uno

Fecha de Nacimiento: 19 de septiembre de 1976.



