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RESUMEN

Poseo una vasta experiencia en acreditación de personal para el ingreso a instalaciones
mineras que se determinan según las exigencias y estándares de seguridad impuestas por la
División Andina de Codelco. Conocimiento exhaustivo de software y herramientas informáticas
destinados para estos fines, además de la administración y organización de bases de datos al
servicio de dichos sistemas.

Conocimiento de legislación laboral, generación de contratos de trabajo, remuneraciones, 
negociaciones colectivas, administración de campamentos, control tiempo.

Experiencia en Control de Documentación para sistemas de Gestión, Experiencia en el ámbito
de auditorías laborales y entrega oportuna de documentación en pos del cumplimento de
estándares y reducción de tiempos y costos.

Administración de Recursos Humanos, Manejo de Equipos de Trabajo y Capacitación

motivacional a trabajadores. He sido particularmente exitoso en la identificación de

necesidades internas de la organización, que tienen relación con el mejoramiento informático,

como herramienta de trabajo.

Profesional, con amplio conocimiento y experiencia en manejo y uso del idioma inglés, lo que
ha llevado a derribar barreras en el campo de la comunicación interpersonal e interacción con
extranjeros de transnacionales del rubro minero.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

SIGDO KOPPERS 
EPC TALLER DE CAMIONES PROYECTO RAJO INCA 
CODELCO CHILE DIVISIÓN SALVADOR
Junio 2022 a la fecha

Encargado de RRLL

 Supervisión de acreditación de personal
 Coordinación de subidas a turno
 Gestión de campamento
 Gestión de alimentación
 Apoyo en el proceso mensual de remuneraciones
 Gestión de contratos, anexos de jornada, anexos por Hitos
 Coordinación con encargados sindicales
 Gestión y coordinación de asuntos laborales con personal de RRLL Codelco
 Requisiciones de personal
 Control tiempo, reportes de tarja y dotación diaria



UNIVERSIDAD DE CHILE IDIEM
DIVISIÓN GEOTECNIA INGENIERÍA

Junio 2021 – Mayo 2022

Jefe de RRLL y Expeditoría

 Lidera el grupo de expeditores encargados de asegurar el ingreso del personal, vehículos y
 maquinaria de la división en diferentes faenas mineras Codelco VP, Codelco Divisiones y Faenas
 AMSA.

 Encargado de monitorear la vigencia de la documentación del personal, de los vehículos y

maquinarias en orden de mantener el acceso constante a las faenas.

 Supervisión de campamento y hospedaje del personal donde es requerido este servicio.

 Coordinación de la entrega de alimentación del personal en campamento.

 Expeditoría de activos ingresando en las distintas faenas.

 Encargado de dar cumplimiento a requerimientos de Certificación Laboral en las distintas

faenas a través de Auditorías Laborales solicitadas por el cliente.

 Encargado de ser el nexo entre el área de RRHH y las distintas faenas en cuanto a

requerimientos del cliente o del mismo personal en terreno.

CONSORCIO WORLEY SIGDO
KOPPERS PROYECTO QCA2
Dataluna

Noviembre 2019 – Julio 2020

Encargado de RRLL

 Encargado RRLL Control y revisión de documentación para conceder acceso al

personal contratista.

      Auditorías laborales mensuales a Empresas colaboradoras.

 Coordinación ingreso proveedores

 Entrega informes estadísticos al cliente

 Organización y respaldo documentación en GSuite

 Implementación de sistema de control de usuarios movilización interna

 Implementación de sistema de control de estacionamientos

 Controles estadísticos variados de dotación total del proyecto

 Implementación sistema de acceso para extranjeros a casino

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS LTDA

WORKMATE PARA CODELCO VP

Enero 2012 – Noviembre 2019

 Encargado de acreditación en proyectos de la Vicepresidencia de Proyectos

de Codelco Chile.

 Acreditación de personal.

 Entrega de credenciales de ingreso de personal.

  Acreditación de licencias internas de conducción.

 Generación de informes dotación personal y estadísticos para el cliente.

 Administración de bases de datos y bodega de archivo.

 Respuesta a necesidades puntuales in situ del cliente.

 Control de sistemas de registro en

casinos de faena.

 Encargado acreditación proyecto paralelo para EMSA filial Codelco



G4S SECURITY SERVICES OFCICINA

CONTROL DE INGRESO

CODELCO CHILE DIVISIÓN ANDINA

2008 diciembre de 2011

 Control y revisión documentación

 Autorización de pases ingresos a la División.

 Manejo y resolución de conflictos.

 Atención de público.

 Realización de informes estadísticos.

 Mantención de bases de datos.

EMPRESA DE SERVICIOS Y ASESORÍAS LOS ANDES 2007 - 2008
OFICINA CONTROL CONTRATISTAS

 Implementación de sistema de registro y clasificación de visitas a División

Andina.

 Creación y diseño de nuevos formatos para pases y licenciasinternas.

 Apoyo de gestión a Jefe de Oficina comoreemplazo.

ESTUDIOS SUPERIORES

1995 – 1998
3 años cursados Carrera Traducción en Ingles Francés,
Pontificia Universidad Católica de Chile.

2006- 2007 diciembre
Egresado de la carrera de Administración de Redes Computacionales del
Instituto Profesional Duoc UC.

Titulado de la carrera de Tecnología en Informática con Mención en Redes y
Sistemas en la Universidad Viña del Mar.

Certificación TOEIC Idioma Inglés, Nivel de Competencia Avanzado.

Manejo de Office Nivel Avanzado

Manejo de Herramientas G Suite

Manejo de plataformas de acreditación Codelco Workmate, SIGA, Webcontrol.

Manejo SAP Nivel Usuario

Datos Personales

Nacionalidad: Chileno.
RUT :12.950.403-K 
Estado Civil: Casado. 
Hijos: Uno

Fecha de Nacimiento: 19 de septiembre de 1976.


